KOZSZOLGALLAS sorszam: 150120

Intézményi iktatészam: D/405/2026

ALLASPALYAZAT
VISONTAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Detki kirendeltség
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): « A Visontai Kozos Onkormdanyzati Hivatal Detki
Kirendeltségéhez érkez6 iratok érkeztetése, iratkezelési feladatok ellatasa (iktatds, irattarozas)

. Az elektronikus ligyintézés elvégzése, a hivatali kapun érkezé kiildemények rendszeres
let6ltése

. Gyermekvédelmi ellatasokkal és gyamiigyi feladatokkal kapcsolatos iigyiratok
el6készitése

. Egészségligyi és szocialpolitikai feladatok (eseti és rendszeres segélyek, koztemetés, stb.)
. Képviselo-testiileti lilések elGkészitése: elGterjesztések elkészitése, testiileti dontések
hatadrozatainak elkészitése

. Képvisel6-testiileti miikodésének segitése, lilésérdl jegyz6konyv készitése

. Valasztasi, népszavazasi feladatok

. Népszamlalasi feladatok

. Népesség-nyilvantartasi feladatok

. Cimnyilvantartas vezetése

. Vadkar

. Birtokvédelmi iigyek

. Mezbgazdasagi feladatok (méhészek bejelentkezése)

. Kiilon jogszabalyokban meghatarozott hatésagi igazgatadsi feladatok (pl. fakivagas
engedélyezése)

. Szocialis feladatok segitése (kdrnyezettanulmany készitése)

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: szocialis és gyamiigy

FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézd

Jovedelem tartomany: »0-a0

Betodltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakdércsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Detk
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A munkavégzés pontos helye: 3275 Detk, Arpad utca 16.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Visontai K6zos Onkormanyzati Hivatal Visonta, Atkar és
Detk telepiiléseken mikdédik Visonta székhellyel. Atkaron és Detken allandd kirendeltség
miikodik, Atkdron az Aljegyz6, Detken a Kirendeltség-vezet6 vezetésével. A Hivatal ellatja a
polgdrmester és a jegyzd hataskérébe utalt tigyeket, valamint az Onkormanyzatok miikédésével
kapcsolatos feladatokat.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Tobb tudomdanyteriiletet atfogd programok, az iizleti ismeretek, ligyvitel és jog féirany
tulsulyaval, Fels6oktatasban szerzett kozszolgalati, gazdasagtudomanyi,
tarsadalomtudomanyi, jogi, bolcsészettudomanyi, orvos

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Tobb tudomanyteriiletet atfogd programok, az iizleti ismeretek, tigyvitel és jog féirany
tulsulyaval, kozgazdasagi, kozszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak
lgyintézdi vizsga.

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Tobb tudomanyteriiletet atfogd programok, az iizleti ismeretek, tigyvitel és jog féirany
tulsulyaval, Kozépiskolai végzettség és szocialis szakképesités és gyerm.véd., szoc. vagy
gyamiigyi gyakorlat

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Tobb tudomdanyteriiletet atfogd programok, az tizleti ismeretek, tigyvitel és jog f6irany
tulsulyaval, Kézgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miiszaki kozépiskolai végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Felhasznal6i szintli szamitégép-kezelSi ismeret

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
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A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
- szakmai gyakorlat hitelt érdemld igazolasa

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.05.13. 16:00

Palyazat benytjtasanak médja: - Postai titon, a palyazatnak a Visontai K6zés Onkormanyzati
Hivatal Detki Kirendeltsége vezetdjének cimére torténé megkiildésével (3275 Detk, Arpad utca
16. ). Kérjik a boritékon feltiintetni a beosztas megnevezését "Igazgatasi el6ad6" - Személyesen:
Dér Tibor Tamas kirendeltség-vezeténél, Heves megye, 3275 Detk, Arpad utca 16. - Elektronikus
uton a jedetk@detk.hu E-mail cimre, Dér Tibor Tamas kirendeltség-vezetd részére torténd
megkiildéssel. A palyazatnak a benyujtasi hataridében meg kell érkeznie.

A palyazat elbiralasanak modja: Szobeli meghallgatas utani, Detk Kozség Polgarmesterének
jévahagyasaval hozott dontés. Hianypétlasra nincs lehet6ség. A kinevezési jogkor gyakorléja
fenntartja maganak azt a jogot, hogy a palyazatot eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.05.15. 13:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: Visonta kozség honlapja: www.visonta.hu, - a
Visontai Kézos Onkormanyzati Hivatal hirdetdtablaja - Detk kozség honlapja: www.detk.hu - a
Visontai Kézés Onkorményzati Hivatal Detki Kirendeltségének hirdetétablaja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.06.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.04.27.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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