KOZSZOLGALLAS sorszam: 138633

Intézményi iktatészam:

ALLASPALYAZAT
VISONTAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Gazdalkodasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az allamhaztartas rendje szerinti 6nkormanyzat és
intézményei altalanos pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi, munkaiigyi feladataival kapcsolatos
teenddk ellatasa. Kiulonosen:

éves koltségvetés tervezése, végrehajtasa, el6iranyzatok atcsoportositasa
bér- és munkaerd-gazdalkodas tervezése, az erre fordithaté pénzeszkozok igénylése és
felhasznalasa

=

beszamolok készitése MAK felé: félévi, haAromnegyedévi, év végi zarszamadas

=l

negyedéves koltségvetési jelentések, mérlegjelentések

=l

pénzmaradvany megallapitasa, annak szabalyszeri felhasznalasa

=

targyi eszk6zok nyilvantartasa

=

bizonylati szabalyzat, szdmlarend, szamlatiikor, pénztarkezelési szabdlyzat, leltarozasi
szabalyzat, selejtezési szabalyzat, belsd ellendrzési szabalyzat elkészitése, karbantartasa

leltarozasi és selejtezési feladatok ellatdsa az arra kijelolt dolgozok és intézmények
bevonasaval

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézd kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

lf‘oglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Detk

A munkavégzés pontos helye: 3275 Detk, Arpad u. 16.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Visontai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Visonta, Atkar és
Detk telepiiléseken miikodik Visonta székhellyel. Atkdron és Detken allandd kirendeltség
miikodik, Atkaron az Aljegyz6, Detken a Kirendeltségvezet6 vezetésével. A Hivatal ellatja a
polgarmester és a jegyz6 hataskorébe utalt iigyeket, valamint az Onkorményzatok miikodésével
kapcsolatos feladatokat.
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Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és adozas, Kozépiskolai végzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Konyvelés és addzas, Gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai
fels6foky, illetve mérlegképes konyvels szakképesités.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- 3 honap proébaidd vallalasa

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

motivacios levél

fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom honapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.01.06. 15:00

Palyazat benyujtasanak mdédja: - Postai uton, a palyazatnak a Visontai Kézos Onkorméanyzati
Hivatal Detki Kirendeltsége vezet6jének cimére torténd megkiildésével (3275 Detk, Arpad utca
16. ). Kérjiik a boritékon feltlintetni a beosztas megnevezését - Személyesen: Dér Tibor Tamas
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kirendeltség-vezeténél, Heves megye, 3275 Detk, Arpad utca 16. A palyazatnak a benyujtasi
hataridében meg kell érkeznie.

A palyazat elbiralasanak médja: Szdbeli meghallgatas utani, Detk Kozség Polgarmesterének
jovahagyasaval hozott dontés. Hidnypétlasra nincs lehet8ség. A kinevezési jogkor gyakorloja
fenntartja maganak azt a jogot, hogy a palyazatot eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.01.09. 17:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: Visonta kézség honlapja: www.visonta.huy, - a
Visontai Kozos _anorményzati Hivatal hirdet6tablaja - Detk kozség honlapja: www.detk.hu - a
Visontai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Detki Kirendeltségének hirdet6tablaja

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.01.12.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.12.22.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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